记录表编号：QZU04JW071_005                          记录编号：
教学人员调（停）课审批表
	教师姓名
	　
	教师所属（教学）部门
	　

	课   程
	　

	上课班级、时间、地点（教室）和上课形式（单班或合班）
	　

	调（停）课理由：

调课（补课）计划安排（须明确何时何地补课）：
                           签名：                   年     月     日

	二级学院（部）领导意见：

                          签名（章）：              年     月     日


	教务处意见：

经办人签名：                  年     月     日

	注：
	1.教学人员因故调（停）课须填写此审批表。审批表经教师所在二级学院（部）领导签字后，由二级学院（部）负责把调（停）课情况通知到有关班级。

2.此表一式两份，须在调（停）课前报送教务处教务科备案，一份留存二级学院，监督调（补）课执行情况。


